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一、功能说明

素材中心是商家在店铺统一管理文件资源的地方，您可以在素材中心使用批量上传、批量删除、下载、自定义分组等功能来高效管理资源，

在店铺需要使用文件的地方也可以直接使用素材库中的文件。

二、使用教程

1、上传素材

有两个地方可以上传素材：

1）「店铺管理」-> 「素材中心」->「上传图片/音频/视频/电子书」：
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2）在素材调用弹窗中上传，以新建图文课程为例：
94973400_1585016506.png

2、下载素材

在素材中心中可以下载素材：
0 (1).png

3、删除素材

在素材中心可以删除素材，支持批量删除：
1.png

删除后的素材会在回收站中存放30天，期间你可以在回收站中还原素材，30天后系统将自动清除：
2.png
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https://support.elink.ai/books/settings-store/page/tutorial-on-using-the-material-center


特别注意：对于音视频文件，如果已经被引用，删除后引用点将会无法正常显示和播放，请谨慎操作。你可以点击“引用位置”查看引用

详情，点击“查看”可以跳转到对应的引用页：
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4、分组

1）分组管理

在素材中心可以管理分组，支持添加、编辑以及删除分组。其中默认分组、直播回放音频、富文本编辑器是系统默认分组，不支持编辑和

删除。
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2）素材分组

你可以把单个或一些素材放入指定的分组中，具体操作如下：

i.点击「编辑」可修改素材的名称以及所属分组：
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ii.在列表页中可批量移动素材到某个分组中：
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5、空间使用情况

在素材中心的右上角，可以看到当前已用空间已经总容量上限，鼠标悬浮在「详情」即可查看各类素材的总大小。如果当前容量不能满足

你的使用，也可以点击「扩容」去升级空间。
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