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一、  功能介绍

素材中心上线以来，商家在使用过程中上传了大量素材，为了更好的对素材进行分类管理，我们上线了素材多
级分组的功能。

商家可以在素材中心列表中，为素材创建最多三级的分组，并可对分组进行重命名和删除操作，帮助商家按需
对素材进行分类。同时为了满足商家对已上传素材的重新分类诉求，我们增加了一键移动功能，可以将某一分
组中的全部素材，一键移动到另一分组。

 

二、  使用场景

素材多级分组管理功能，可以满足商家对素材进行分类的场景，便于查找、管理和引用。以教学素材为例，可
以首先按照科目进行一级分类，如数学、物理、化学等；然后可以在每个科目下按学期建立二级分类，如初中
一年级上学期，初中一年级

下学期等。

 

三、  操作步骤

1、 进入首页 --资源管理 --素材中心页面
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2、 点击标题后的小加号，可以创建一级分组
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https://support.elink.ai/books/settings-store/page/tutorial-on-using-group-management-in-the-material-center
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3、 鼠标移至任意一个自己创建的分组上，出现悬浮按钮，点击加号，可以创建子级分组。

注：

分组最多创建三级。

默认分组、直播回放视频、富文本编辑器等预设分组不可创建子分组
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4、 点击多级分组前的箭头按钮，可以逐级展开分组和收起分组。
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5、
需要移动素材时，除原有的勾选移动方式外，新增了全部移动功能，可以将指定分组的所有素材一键移动到另
一分组。

选中指定分组，点击底部的 “全部移动到 ”，在浮层中选择移动去向，点击确定即可。

注：一次最多移动 2000个素材，超出部分可以再次操作移动。
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6、
在分组过多的情况下，在分组侧栏的搜索框中输入分组的名称，点击放大镜按钮或直接按回车，即可按关键字
模糊搜索



搜索完成后，点击返回即可回到分组列表。
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