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English

一、功能介绍

管理员设置，是提供给企业创建和管理多个管理员账号（子账号）的模块。由超级管理员创建管理员账

号，并赋予账号各模块权限；使用管理员账号可登录进管理后台，根据被赋予的权限可查看或使用对应

的功能模块。

二、使用目的

企业需要设置多个人员来运营和管理企业培训后台，并根据人员不同管理职责来划定他的管理权限

三、使用场景

管理员设置使用场景

企业的培训需要各个部门自行组织课程和安排培训，因此需要各部门培训负责人员进入到管理后台，自

行管理课程和设置培训人员。企业的超级管理员可在管理员设置模块添加人员并完成人员的权限。

角色管理使用场景

企业需要固定化一些角色，将权限集合到某角色下，比如人事需要拥有人员管理的权限，可以将人员相

关权限集合到这个角色下面，固化为 “人事培训师 ”

角色。当添加人事同事为管理员时，可将这个角色赋予给这个管理员。
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四、操作路径

管理员：管理后台  → 设置  → 管理员设置  → 添加管理员

五、使用教程
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规则说明

每个企业培训都拥有不限制个数的管理员账号数量；  

● 未集成企业微信的企业培训：

 1、管理员账号需填写为手机号，且该手机号需注册小鹅通；

 2、若添加账号角色选择 “高级管理员 ”或 “普通管理员 ”2

个系统内置角色时，需企业培训创建者手机号验证。  

● 集成企业微信的企业培训：

 1、添加管理员时需从已同步至学员管理通讯录的学员账号中选择；

 2、可直接同步企业微信管理员为企业培训管理员，且权限均为高级管理员。

第一步  填写管理员基本信息 （管理后台）

 ● 未集成企业微信的企业培训

1、  通过管理后台【设置】 -【管理员设置】 -【添加管理员】进入页面
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（管理后台）

2、  填写管理员基本信息
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（管理后台）

 ● 集成企业微信的企业培训

1、  通过管理后台【设置】 -【管理员设置】 -

【添加管理员】，选择学员管理中已同步通讯录的学员账号，保存后将直接添加为普通管理员；
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（管理后台）
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（管理后台）

2、  也可点击【同步企业微信】，则直接把企业微信管理员同步至企业培训并添加为高级管理员；

注：点击 “同步企业微信 ”

按钮后，企业微信管理员在小鹅通企业培训的权限会被直接覆盖为高级管理员（拥有所有功能权限）。
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（管理后台）



第二步  选择角色并明确该角色下对应权限

 ● 未集成企业微信的企业培训

选择对应角色后，点击保存即完成添加管理员；

如选中高级管理员或普通管理员，需点击获取企业培训创建者手机号验证码进行验证
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（管理后台）

 ● 集成企业微信的企业培训

在管理员列表中，点击【编辑】可对该管理员角色及权限进行修改。

8.png

（管理后台）
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（管理后台）



English

一、功能介绍

角色管理，是将权限集合到某角色下的模块；设置管理员权限时可直接选择对应的角色，同时会直接赋

予管理员该角色下的权限。

二、使用目的

设置管理员权限时可直接选择对应的角色，无需重新配置权限，提高添加管理员效率。

三、使用场景

企业需要固定化一些角色，将权限集合到某角色下，比如人事需要拥有人员管理的权限，可以将人员相

关权限集合到这个角色下面，固化为 “人事培训师 ”

角色。当添加人事同事为管理员时，可将这个角色赋予给这个管理员。

四、操作路径

管理员：管理后台  → 设置  → 角色管理

五、使用教程
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规则说明

角色管理中的默认内置 2个角色（高级管理员及普通管理员），不可编辑，只支持查看。

第一步  添加角色

1、通过【设置】 -【角色管理】进入到角色管理页面
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（管理后台）

2、点击角色旁的加号 “+”，创建新角色，填写角色名称及描述
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（管理后台）

第二步  设置权限

1、  在功能权限下可选择在已有角色的基础上编辑权限
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（管理后台）

2、  可选择已有的角色修改该角色下的权限
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（管理后台）


